宁波职业技术大学资产领用登记表

填制部门：                                     制单人：                 
	入库资产信息

	资产名称
	
	型号/规格
	

	单价
	
	数量
	
	存放地
	

	入库日期
	
	入库单号
	
	厂家
	

	备 注
	

	资产领用登记

	领用日期
	领用部门
	领用人
	数量
	存放地
	存放地名称
	备 注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	资产盘点记录：


1.本表一式二份，填制部门、资产管理部门各一份。

2.同一品名、同一型号的同一批次资产登记一张表格。

3.资产原则上一年必须盘点一次，并记录相关盘点情况。

4.入库资产领用完毕，此表交资产管理部门备案，并及时调整资产入库相关信息。

