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宁波职业技术学院资产验收单

申请部门：

	资产名称
	型号规格
	数 量
	单 价
	总 价
	存放地点
	使用部门

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	配件附件

名称数量
	

	制造商
	
	供应商
	

	合同编号
	
	厂商代表
	

	到校日期
	
	验收日期
	

	验收意见与结论
	· 上述资产、附件及相关资料，经清点和检验，数量和性能均符合合同规定的要求，通过验收，同意接收使用。

· 上述资产、附件及相关资料，经清点和检验，因                     
不符合合同规定的要求，不同意接收使用。

· 上述资产、附件及相关资料，经清点和检验，数量和性能基本符合合同规定的要求，同意交付/接收使用，但以下问题必须在     月    日前由供应商予以解决：
1、

2、

	参加验收人员

（签名）
	

	教务处意见

（教学用资产）
	注：此栏针对教学用资产，办公用资产不需要填

	备  注
	


总资产管理员：  肖红梅                                   二级管理员： 

注：1、一个生产厂家填一张验收单，并根据验收单入库。

 2、验收单一式四份，厂商、使用部门和资产管理部门、财务部门各保留一份。

3、空调的验收须由后勤空调管理人员签名。

