校长办公会议议题表

填表单位：                      填表日期：    年    月    日

	议题

标题
	如：关于……的请示、关于……的说明、关于……的汇报

	汇报人
	
	关联单位
	

	内容

简述
	如：请示的主要事项，提出的工作建议，文件修改的主要条款，等。

涉及采购的，须与资产管理处沟通并在议题表中明确采购方式。

	议题所涉经费
	万元
	是否列入预算
	

	年初预算是否细化至具体用途
	
	拟经费出处
	预算如细化至具体用途，请写明资金具体项目

	□ 已向主持会议的主要领导汇报，并同意提交会议。

	会议讨论结果

及意见抄告
	


注：如有附件，请另附议题表后，附件的标题采用宋体小二加粗，正文采用仿宋小三，28行距。附件材料需加盖议题提报单位印章。
