2009-2010学年第二学期教务处期末工作安排

	日期
	工作内容
	责任部门

	6月19-20日
	全国大学英语等级考试
	教务处

	6月21日前
	各院系完成2010-2011学年第一学期09级教学计划输入、教材征订工作；学生评教结束
	各院系

	6月21-27日
	自主招生学生报到、入学教育
	招生办、财务处、后勤、学工部、教务处、相关系

	6月24-27日
	全国技能大赛
	教务处、相关系

	6月28日

	完成教学优秀奖推荐工作

	各院系、相关部门

	6月28-29日
	选修课、考查课考试结束
	教务处、院系

	6月29日前
	完成机电系、电子系及模具系实基地的设备整体布局、文化内涵建设工作
	教务处及相关系

	6月底前
	各专业完成2011届学生岗前动员与教育，顶岗实习教学任务下达工作
	各院系、教务处

	
	2010届学生毕业论文全套电子文档（光盘）向教务处备案
	

	
	落实2010-2011学年第一学期09级教学任务
	

	
	完成机电系机械部件拆装实验室的采购和建设工作
	教务处及机电系

	7月1-4日
	考试课考试
	教务处、院系

	7月4日
	完成商贸系秘书综合实训室、会计系外贸会计实验室、管理系电子商务实训室规划工作
	教务处及相关系

	7月4日
	2010级人才培养方案初审结束；说课比赛评审结束
	教务处

	7月5-10日
	教学实践周
	

	7月5日
	各院系上报本学期期末成绩
	教务处、院系


PAGE  
1

